委托代办领事认证申请表
	申请单位
	
	工作部门
	

	
	
	申请日期
	

	地址
	
	邮政编码
	

	经办人
	
	联络电话
	

	
	
	联络传真
	

	使用国别
	
	送往使馆
	

	申请认证的文件名称、份数及编号
	

	申请单位公章及董事长或总经理签字
	（单位公章）

董事长或总经理签字：

年   月   日


以下代办领事认证须知为此申请表不可分割的附件，请申请单位认真阅读。

代办领事认证须知
根据中国贸促会章程和《中华人民共和国原产地证规则》及有关文件，中国贸促总会授权我会代办领事认证及相关业务，现将有关代办问题说明如下：

一、代办领事认证范围：

1、中国国际贸易促进委员会（中国国际商会）系统内所出具的原产地证明书及认证的涉外商业单据。

2、其他有关涉外商业贸易文件和结汇单据。

二、代办程序：

1、需要办理领事认证事项的外贸出口企业，，在我会签证机构办妥原产地证的签证手续或经我会签证机构认证完涉外商业单据或其他用于结汇的商业单证和文件后，可同时委托我会签证机构代办申请领事认证。

2、申请办理领事认证企业应持单位介绍信和所需领事认证的单证或文件到我会签证机构办理代办手续，并填写《代办领事认证申请表》。

3、申请单位应预交认证费。

三、收费标准：

1、代办费收费标准为100元/份。

2、外交部及使（领）馆的认证费用按实际发生数额代收

3、其他实际开支另计。
四、其他需要注意的事项：

1、申请单位需提供真实、合法、有效的文件资料，否则将承担对此引起的一切法律责任。
2、代办领事认证费用较高，故出口企业在接受国外客户要求办理领事认证时，最好能要求外方修改信用证；若不能修改，对认证的文件或单证数量应尽量减少。

3、由于外国使（领）馆的原因，一般来说代办领事认证时间相对较长，至少需13-15天以上，结汇时间紧迫的不宜办理。

五、除外责任：

1、如遇外国使（领）馆拒签而造成企业不能结汇或不能按期结汇，我会不负任何责任。遇有此种情况我会将酌情收取实际发生的费用。

2、邮局或快递公司投递延误或丢失等原因造成我会不能按时在与企业约定的工作日内完成代办事项，我会不负任何责任。

3、遇有其他人力不可抗拒的事件，我会不负任何责任。

4、咨询电话：8726621

中国国际贸易促进委员会临沂市委员会

                                   中国国际商会临沂商会

