 经贸信息发布服务指南

一、事项名称
    经贸信息发布
2、 办理依据
　　1、《中国国际贸易促进委员会章程》（经中国贸促会第五届委员会议讨论通过，于2015年2月1日起施行）第八条：“中国贸促会的职责是……（四）收集、整理、传递和发布经贸信息……”第二十条：“地方、行业贸促机构系独立的法人，可依照本章程的规定独立开展业务，对外签订有关促进经济贸易的协议、议定书和其他文件。”
2、《中华人民共和国对外贸易法》：第五十四条国家建立对外贸易公共信息服务体系，向对外贸易经营者和其他社会公众提供信息服务。第五十七条规定：“中国国际贸易促进组织按照章程开展对外联系、举办展览、提供信息、咨询服务和其他对外贸易促进活动”。
3、《中国国际贸易促进委员会（中国国际商会）设立经贸摩擦预警机构暂行办法》第一章第二条中国贸促会统一规划，在全国设立经贸摩擦预警机构。第三章第六条双向传递预警信息，第一时间将从中国贸促会及其他权威渠道得到的预警信息通知到相关行业、企业；及时将行业、企业的涉案信息上报至中国贸促会；根据本地、本行业形势发展，向中国贸促会提出工作建议。
三、承办机构
　　临沂市贸促会办公室
四、服务对象
　　公民、法人或其他组织
五、申请条件
　　中华人民共和国境内外的自然人、经各级工商或事业单位管理部门批准成立、具有法人资格的各类企业和单位等社会组织。
六、服务流程
    1.接受需求：接受市内外企业和机构提出信息需求；
　　2.收集信息：广泛收集的各类经贸信息；并根据需求向市内外有关部门、机构、合作伙伴和媒体等收集定向信息；
　　3.梳理信息：将收集到的信息进行梳理；
　　4.发布信息：向需求对象发布有关经贸信息。
[bookmark: _GoBack]七、承诺时限
　　根据有关要求即时发布
八、收费依据及标准
　　市贸促会不收费
九、咨询方式
　　临沂市贸促会办公室
0539--8110712

          
组织企业和团体
访问、考察，参加国内外展会服务指南

一、事项名称
组织企业和团体访问、考察，参加国内外展会
2、 办理依据
　　1、《中国国际贸易促进委员会章程》（经中国贸促会第五届委员会议讨论通过，于2015年2月1日起施行）第八条：“中国贸促会的职责是:（一）邀请和接待国外经贸界人士和代表团来访；组织中国经济贸易代表团出国访问与考察，与有关国际组织、区域性组织及各国贸促机构和商协会开展交流与合作；参加有关国际组织及其活动；组织、参加或与国外相应机构联合召开有关经济贸易技术合作和法律方面的国际会议；负责与国外对口组织在华设立的代表机构以及外国在华成立的商会进行联络；推动在国外组建中资企业商协会……” （三）根据国务院授权，审批和管理各地区、各单位出国举办经贸展览会；代表国家参加国际展览局的活动，负责我国参加国际展览局和世界博览会相关事宜的组织、协调、监督和管理工作；在国外主办中国贸易展览会，参加国际贸易博览会和展览会；在境内主办经济贸易展览会和博览会；审批中国贸促会系统在境内举办的涉外经济技术展览会；第二十条：“地方、行业贸促机构系独立的法人，可依照本章程的规定独立开展业务，对外签订有关促进经济贸易的协议、议定书和其他文件。”
2、 中国贸促会、商务部《出国举办经济贸易展会审批管理办法》（贸促展管〔2006〕28号）第一章第（三）条：出国办展须经中国国际贸易促进委员会审批（会签商务部）。组展单位应当向中国国际贸易促进委员会（以下简称“贸促会”）提出出国办展项目（以下称“项目”）申请，项目经批准后方可组织实施；第四条：贸促会负责协调、监督、检查组展单位实施经批准的项目，制止企业和其他组织未经批准开展出国办展活动，并提请有关行政管理部门依法查处。商务部负责对出国办展进行宏观管理和监督检查。
三、承办机构
　　临沂市贸促会展览部
四、服务对象
　　会员企业及经贸界人士
五、申请条件
　　在充分调研我市会员企业及经贸界实际需求的基础上，针对其具体参展需求及合作意向，组织协调相关展会、赴境外开展市场调研，或根据需要组织或参加境内外项目对接会、推介会、论坛、展览会等活动。
六、服务流程
    （一）国外办展
　　1.组展机构提出境外办展申请报告；
　　2.填写《出国举办经济贸易展览会申请表》原件及电子文本；
　　3.我国驻赴展国使领馆商务机构同意函复印件；
　　4.提出初审意见后报中国贸促会、山东省贸促会审批；
　　（二）境外参展
　　1.根据市场调研情况制定境外参展计划；
　　2.转发中国贸促会、山东省贸促会组展通知；
　　3．组织参展；
　　4. 展会总结。
（三）国内办展
1.相关单位提出办展的申报材料（含展会申请文件、活动方案、可行性报告、应急预案）；
    2.我会审核；
3.下发批复文件。
七、承诺时限
　　按照上级贸促会的要求组织展览。
八、收费依据及标准
　　市贸促会不收费
九、咨询方式
　　临沂市贸促会展览部
　　0539--8056782
　　

法律培训、咨询服务指南

一、事项名称
   法律培训、咨询
二、办理依据
　　《中国国际贸易促进委员会章程》（经中国贸促会第五届委员会议讨论通过，于2015年2月1日起施行）第八条：“中国贸促会的职责是……（六）代表贸促会和商界向国家立法部门提供立法建议，参与制订、修改、翻译国际贸易惯例；办理国际和国内外企业的商事活动进行法律咨询，受理商务投诉，提供法律帮助；国内商事仲裁、海事仲裁、域名争议及其有关调解业务，用仲裁、调解等多元争议解决方式处理纠纷；与各国商会、律所及其他法律服务组织合作，建立国际商事法律服务平台；……进行涉外商事法律及争议解决的理论和实务研究，组织涉外商事法律方面的对外交流活动；对企业进行法律培训，制定编撰国际商事惯例。（七）……提供知识产权的咨询、争议解决等法律服务……”第二十条：“地方、行业贸促机构系独立的法人，可依照本章程的规定独立开展业务，对外签订有关促进经济贸易的协议、议定书和其他文件。” （八）组织、帮助或代理中国企业和个人在海外维权，处理法律事务，办理反垄断、反倾销等涉及中国企业或个人的诉讼案件。
三、承办机构
　　临沂市贸促会法律部
四、服务对象
　　公民、法人或其他组织
五、申请条件
　　中华人民共和国境内外的自然人、经各级工商或事业单位管理部门批准成立、具有法人资格的各类企业和单位等社会组织。
六、服务流程
（一）法律培训
1.征求意见：征求企业和机构的培训需求；
　　2.下发中国贸促会、山东省贸促会培训计划通知。
　　3．组织有意向企业参加。
（二）法律咨询
依据企业需求和申请，为企业提供涉外商事法律服务咨询
七、承诺时限
　　1、按照上级贸促会要求组织培训。
    2、咨询业务为即办件。
八、收费依据及标准
　　市贸促会不收费
九、咨询方式
　　临沂市贸促会法律部
0539--8314315；0539--2652538
